Bekijk de webversie

Sjablonen in Microsoft Office

Als je tijd kunt besparen in je werk heeft dit natuurlijk altijd de voorkeur. Het
werken met Microsoft Office heeft vaak te maken met werkzaamheden die
zich herhalen. Hierin is het dan een groot gemak dat je niet constant van voor
af aan hoeft te beginnen.

Verschillende Microsoft programma’s bieden modellen om mee te starten en
verder aan te passen naar believen. Zo'n document dat standaardgegevens of
opmaak bevat noemen we een sjabloon. Deze sjablonen kun je in de
programma’s Word, Excel, Outlook, Powerpoint en zelfs in Microsoft Project
aanmaken en programmeren.

De laatste jaren helpen wij regelmatig klanten met het ontwikkelen van op
maat gemaakte sjablonen in Microsoft Office. Zo worden er standaarden
gecreéerd waarmee er op verschillende afdelingen en werkzaamheden een
hoop tijd wordt bespaard.

Kunnen wij jouw bedrijf, afdeling of jou persoonlijk helpen met dit soort
projecten? Of wil je hier zelf meer bekwaam in worden? Laat het ons weten
dan kijken we samen naar de mogelijkheden. Lees op onze website meer over
het maken van sjablonen.

Blog Sjablonen
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Teams training intro

Thuiswerken is de norm geworden. Werk bureaus worden ingeruild voor de
keukentafel, de beveiligde netwerkomgeving van de werkgever wordt
vervangen door een thuisnetwerk en vergaderingen en andere
contactmomenten vinden enkel nog digitaal plaats.

Het moge duidelijk zijn dat dit enorme gevolgen heeft voor de normale
bedrijfsvoering en tegelijkertijd de bescherming van persoonsgegevens.

Lees meer
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Excel training gevorderd

Excel wie gebruikt het nou bijna niet? Hoe werk je eigenlijk efficiént met grote
gegevenslijsten, het sorteren of filteren van deze lijsten en hoe zet je ze om in
een draaitabel?

Daar gaan we samen met jou mee aan de slag en je zult zien dat je tijd

overhoudt als je de kennis gaat toepassen. Minder werkdruk levert je plezier in
je werk.

Lees meer

Word training gevorderd

Slimmer werken met Microsoft Word kan je het leven een stuk aangenamer
maken. Je raakt vertrouwd met de geavanceerde onderdelen van Microsoft
Word.

Zo kun je denken aan het werken met secties, stijlen, automatische
nummering en bijvoorbeeld een direct mail maken. Wij helpen jou om het
“Word” bij de daad voegen.

Lees meer

Wanneer je op bovenstaande aanbiedingen klikt, vind je alle aanvullende
informatie en de mogelijkheid om je aan te melden voor de training. Je kunt
tevens gebruik maken van ons offerteformulier op de website, reageren op
deze e-mail of rechtstreeks telefonisch contact opnemen op mijn mobiele
nummer: 06 227 977 27

Smidt Kennisprovider (www.smidt.nl)
BBTI (www.bbti.nl)
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06 227977 27
Hertenlaan 35 te Assen
koert@smidt.nl / koert@bbti.nl
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Deze e-mail is verstuurd aan {{email}}.* Als u geen nieuwsbrief meer wilt ontvangen, kunt
u zich hier afmelden. « U kunt ook uw gegevens inzien en wijzigen. « Voor een goede

ontvangst voegt u info@smidt.nl toe aan uw adresboek.

@ Laposta
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